
                                              

                        

 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน  
 
 
 
 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหว้ยปูลิง  
อ ำเภอเมืองแม่ฮ่องสอน จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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                       คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

ขั้นตอนการให้บริการแก่ประชาชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 

 
  คู่มือเล่มนี้จัดท ำเพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลห้วยปูลิง ซึ่งจะท ำให้ประชำชนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่และระยะเวลำ
แล้วเสร็จของกำรให้บริกำรแต่ละประเภทโดยประชำชนสำมำรถตรวจสอบกำรบริหำรงำนขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลห้วยปูลิงได้ ซึ่งถือเป็นกำรปฏิบัติตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่
ดี ตำมมำตรำ 20 และมำตรำ 29 
 
        
       (ลงชื่อ)  

                                                                       (นำยไชยำ  ประหยัดทรัพย์) 
              นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยปูลิง 
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                       คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 
 
 

งานกองช่าง 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การช่วยเหลือสาธารณภัย) 
 

 
 
แจ้งเหตุสำธำรณภัยต่ำงๆ 
- อัคคีภัย 
- วำตภัย 
- อุทกภัย 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การช่วยเหลือสาธารณภัย) 

 
 

 

 

 

 

 

-เอกสำรส ำหรับกำรยื่นขอ 
 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
 2. หมำยเลขโทรศัพท์ 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 -พระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ.2550 
 -พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ.2537 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
ช่องทางการให้บริการ 
สถำนทีใ่ห้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน E-Service 
https://www.huaypooling.go.th/ 
โทร 08 3086 0589  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
ระยะเวลา 24 ชั่วโมง 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ผู้ขอควำมช่วยเหลือ เจ้ำหน้ำที(่กองช่ำง) 

ออกช่วยเหลือ ในทันที 

ยื่นค ำร้อง ระยะเวลำ 5 นำที 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยชื่อผู้ประสบภัย
ตำมท่ีร้องขอ 

ระยะเวลำ 30 นำที 

เจ้ำหน้ำที่จัดเรียงค ำร้องขอตำมล ำดับ
ส่งให้ลงพื้นที่ตรวจสอบ  
ระยะเวลำ 30 นำที 

เจ้ำหน้ำที่ลงพ้ืนที่
ตรวจสอบ 

ระยะเวลำ 1-3 วัน 

ระร 

https://www.huaypooling.go.th/
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                       คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: 
การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง อ าเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
กระทรวงมหาดไทย 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน 
ปีงบประมำณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเอง 
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนที่ที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 

หลักเกณฑ์ 
1. มีสัญชำติไทย 
2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
๓. มีอำยุหกสิบบีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กร 

ปกครอง ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุที่ 
อยู่ใน สถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ 
หรือ ผลประโยชน์อย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ 
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับ เงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

๑. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำม 

บุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
วิธีกำร ๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำร 

หลักฐำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนและภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด
ด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได้ ๒. กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพสูงอำยุจำกองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ ผ่ำนมำ ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบ
นี้แล้ว ๓. กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 -ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูอายุองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 
สถำนทีใ่ห้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน E-Service 
https://www.huaypooling.go.th/ 
โทร 08 3086 0589  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
ระยะเวลา 24 ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 40 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุ ในปีงบประมำณถัดไปหรือผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำ
ขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้อง
ขอลงทะเบียน และเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
หมายเหตุ : (1.ระยะเวลำ : 30 นำที  
2.หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ คือ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง) 

30 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2 กำรพิจำรณำออกใบรับลงทะเบียนตำมแบบยื่นค ำขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ ำนำจ 
หมายเหตุ : (1.ระยะเวลำ : 10 นำที  
2.หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ คือ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง) 

30 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.huaypooling.go.th/


 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงำนของรัฐ 

 

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

 

3 สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
 

 

4 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 

5 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงำนของรัฐ ที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

 

6 สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทางการ้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน รหัสไปรษณีย์ 58000  
โทรศัพท0์8 3086 0589 
https://www.huaypooling.go.th/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

https://www.huaypooling.go.th/


 
 
                       คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง อ าเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

…………………………………………………………………………………… 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้คนพิกำร ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยควำมพิกำร ในปีงบประมำณถัดไป ณ ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำหรือสถำนที่ที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 

หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม ดังต่อไปนี้ 
1. มีสัญชำติไทย 
2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
3 .มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำรของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 
๕. ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรจะต้อง แสดงควำม 

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้ำ บัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคน 
พิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี 

๖. ในกรณีที่คนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ 
ควำมสำมำรถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอแทน โดยแสดงหลักฐำน 
กำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว 

วิธีการ 
๑. คนพิกำรที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไป ให้คนพิกำร หรือผู้ดูแลคน พิกำร 

ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำร หลักฐำนต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำ ที่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด 

2. กรณีคนพิกำรที่ได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ ผ่ำนมำ 
ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว 

๓. กรณีคนพิกำรที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ย ควำม 
พิกำรต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระรำชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนำคุณภำพชีวิตคนพิกำร พ.ศ.๒๕๕๐ 
- ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร 

ปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ 
 
 
 
 



 
ช่องทางการให้บริการ 

สถำนทีใ่ห้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน E-Service 
https://www.huaypooling.go.th/ 
โทร 08 3086 0589  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
ระยะเวลา 24 ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 40 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำรผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย

ควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไปหรือผู้รับมอบ
อ ำนำจยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน และ
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องขอลงเบียนและ
เอกสำร หลักฐำนประกอบ 

30 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยปูลิง 
อ ำเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2 กำรพิจำรณำออกใบรับลงทะเบียนตำมแบบยื่น
ค ำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

10 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยปูลิง 
อ ำเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำร

คุณภำพชีวิตคนพิกำรพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด  

- 

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ควำมพิกำรประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

- 

2 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของ
รัฐที่มรีูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค ำขอแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

- 

3 สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร
ผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี (กรณีท่ี
คนพิกำร เป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้
ควำมสำมำรถ หรือคนไร้ควำมสำมำรถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม
ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบำล แล้วแต่กรณีกำรยื่นค ำขอแทนต้อแสดง
หลักฐำนกำรเป็นผู้แทน ดังกล่ำว) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทางการ้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน รหัสไปรษณีย์ 58000  
โทรศัพท0์8 3086 0589 
https://www.huaypooling.go.th/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
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                       คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง อ าเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
..................................................................................................................................................... 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพในแต่ละประเภท กิจกำร

จะต้องยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ
(ใบอนุญำตมีอำยุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญำต) เมื่อได้ยื่นค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ
กิจกำรต่อไปได้จนกว่ำเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำต และหำกผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ได้มำ 
ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อนวันใบอนุญำตสิ้นสุดแล้ว ต้องด ำเนินกำรขออนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำย 
ใหม่ทั้งนี้หำกมำยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้ว แต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ ก ำหนดจะต้อง
เสียค่ำปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ๒0 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระ และกรณีที่ผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่ำ 6 ครั้ง เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสีย ค่ำธรรมเนียม
และค่ำปรับจนครบจ ำนวน 

เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
๑. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
๒. ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขอ 

อนุญำต 
๓. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

หมายเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ 
ระบุไว้ ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน ๗ วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถำนทีใ่ห้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน E-Service 
https://www.huaypooling.go.th/ 
โทร 08 3086 0589  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
ระยะเวลา 24 ชั่วโมง 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 - พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
 - กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและมำตรกำรในกำรควบคุมสถำนประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำย
ต่อสุขภำพ พ.ศ.2545 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 12 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอต่ออำยุ
ใบอนุญำตประกอบกิจกำร ที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ พร้อม
หลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 

5 นำท ี องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม
ครบถ้วนของเอกำรสำรหลักฐำนทันที 
  กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จนท.แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำร หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร้องและรำยกำรเอกสำร
หรือหลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด โดยให้
เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

30 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3 การพิจารณา 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 
-กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำ
ออกใบอนุญำต 
-กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้ำนสุขลักษณะ 

3 วัน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4 กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุ 
ใบอนุญำต 
1.กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำต
ทรำบเพ่ือมำ รับใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด 
หำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือ ข้อแก้ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญำต ให้ต่ออำยุใบอนุญำตแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำต
ให้ต่ออำยุ ใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อ
สุขภำพแก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตทรำบ พร้อมแจ้งสิทธิในกำร
อุทธรณ์ 
หมำยเหตุ : (ไม่น้อยกว่ำ 7 วัน เว้นแต่เป็นกรณีที่มีค ำสั่งให้ 
หยุดด ำเนินกิจกำรทันที) 

7 วัน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

5 ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ 
ระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด (ตำมประเภทกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพที่มีข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

20 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
 
 
 



 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเพิ่ม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

4 ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

5 หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

6 ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ หรือสัญญำเช่ำ หรือสิทธิอื่นใด ตำมกฎหมำย
ใน กำรใช้ประโยชน์สถำนที่ที่ใช้ประกอบกิจกำรในแต่ละประเภท
กิจกำร 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

7 หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรที่
แสดงว่ำอำคำรดังกล่ำวสำมำรถใช้ประกอบกิจกำรตำมที่ขอ
อนุญำตได ้ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

8 ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภท 
กิจกำร เช่น ใบอนุญำตตำม พ.ร.บ.โรงงำน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.
กำรเดินเรือในน่ำนน้ ำไทย พ.ศ.2546 เป็นต้น 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

 



 
 
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเพิ่ม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

9 เอกสำรหรือหลักฐำนเฉพำะกิจกำรที่กฎหมำยก ำหนดให้มีกำร
ประเมินผลกระทบ เช่น รำยงำนกำรวิเครำะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) รำยงำนกำรประเมินผลกระทบต่อสุขภำพ 
(HIA) 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

10 ผลกำรตรวจวัดคุณภำพด้ำนสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภท
กิจกำรที่ก ำหนด) 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

11 ใบรับรองแพทย์และหลักฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่อง
สุขำภิบำลอำหำร (กรณียื่นขออนุญำตกิจกำรที่เกี่ยวข้องกับ
อำหำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น 
ประกำสดก ำหนดในแต่ละประเภทกิจกำร) 

 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับ ตำมมำตรำ 63 ให้รำชกำรส่วน
ท้องถิ่นมีอ ำนำจออกข้อก ำหนดของท้องถิ่นก ำหนดค่ำธรรมเนียม
ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข และไม่เกินอัตรำที่ก ำหนดใน 
กฎกระทรวง 

ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน รหัสไปรษณีย์ 58000  
โทรศัพท0์8 3086 0589 
https://www.huaypooling.go.th/ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
(หมำยเหตุ : (เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

https://www.huaypooling.go.th/


 
 
หมายเหตุ 
กำรแจ้งผลกำรพิจำรณำ 
 1. ในกรณีที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ไม่อำจออกใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยใน 30 วัน 
นับ แต่วันที่เอกสำรถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยำยเวลำออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้ง
ต่อผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
 2. ในกรณีที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำยังไม่แล้วเสร็จภำยในระยะเวลำตำมข้อ 1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้
ผู้ยื่น ค ำขอทรำบถึงเหตุแห่งควำมล่ำช้ำทุก 7 วันจนกว่ำจะพิจำรณำแล้วเสร็จ พร้อมส ำเนำแจ้ง ก.พ.ร.ทรำบทุก 
ครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                        
คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยปูลิง อ าเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
............................................................................................................................................................... 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. ๒๕10 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ในช ำระภำษีป้ำย

แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้เพ่ือกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืน หรือโฆษณำ กำรค้ำหรือ
กิจกำรอื่น   เพ่ือหำรำยได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ดังนี้ 

๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำลหรือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล) ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
วิธีกำรเสียภำษี 

๒. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพ่ือยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. ๑) 
๓. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. ๑) ภำยในเดือนมีนำคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย 

(ภ.ป.๓) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันที หรือช ำระภำษีภำยใน 

ก ำหนดเวลำ) 
๖. กรณีท่ีเจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน) ต้อง 

ช ำระ ภำษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้ 

ภำยใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้ง กำรประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหำรท้องถิ่นชี้ขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบ ตำม 
แบบ (ภ.ป. ๕) ภำยในระยะเวลำ ๖0 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

๘. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อำจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำน 
ร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติม หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ ด ำเนินกำรแก้ไข 
เพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำร ประกอบกำรพิจำรณำ 

๙. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ 
ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือ ยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๑๐. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและ 
รำยกำร เอกสำรหลักฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

๑๑. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้ว 
เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แห่ง พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

-พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ.๒๕10 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 



 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
สถำนทีใ่ห้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
ห้วยปูลิง เลขท่ี 100 หมู่ที่ 9 ต.ห้วยปูลิง อ.เมือง  
จ.แม่ฮ่องสอน/ติดต่อด้วยตนเอง หรือโทร 08 3086 0589 
 หมายเหตุ : มีบริกำรนอกสถำนที่ ตำมโครงกำร อบต.
เคลื่อนที่พบประชำชน ประชำสัมพันธ์ให้ประชำชนได้รับ
ทรำบเมื่อมีแผนออกบริกำรนอกพ้ืนที่ 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
ระยะเวลา 24 ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 4 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 
เพ่ือให้ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสำรหลักฐำน 

5 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2 การพิจารณา 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำตรวจสอบรำยกำรป้ำย
ตำมแบบ แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) และแจ้ง
กำรประเมินภำษี 
หมายเหตุ : ระยะเวลำ : ภำยใน 3 วัน นับจำกวันที่
ยื่น แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ตำม
พระรำชบัญญัติวิธี ปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง  
พ.ศ.2539) 

3 วัน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3 การพิจารณา 
เจ้ำของป้ำยช ำระภำษี หมำยเหตุ : 1 ระยะเวลำ : 
ภำยใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง กำรประเมิน (กรณี
ช ำระเกิน 15 วัน จะต้องช ำระเงินเพ่ิมตำม อัตรำที่
กฎหมำยก ำหนด) 

 5 นำที องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ห้วยปูลิง อ ำเภอเมือง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 


